
 

 

 

 

 

Tarih ve Saat 
Paylaşılan Bilgi 

(Ne, nasıl ve kilit unsurlar) 
Bilgi Alıcısı 

(Görevi ve adı, irtibat bilgileri) 
Alınan Kararlar 

(Ne, neden, yeni irtibatın kurulma zamanı, nasıl) 
Diğer İlgili Unsurlar ve Yorumlar 
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