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MANISA ORYANTASYON EGIiTiMi FORMU ' MANISA
Ty (Ogretim Uyesi, Arastirma Gorevlisi) } X o sy
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Bu form yeni ise baslayacak personelin ilk yapacagi islemlerin takibi ve islerinin kolaylastirmak icin dizenlenmistir.
Formda yazili islerden yapilanlar isaretlenerek, ilgili birim sorumlusu tarafindan imzalanacaktir.
Formlar, Personel Igleri Birimi personel dosyalarinda muhafaza edilecektir.
PERSONEL BiLGILERI
Ad Soyad: Anabilim Dali:
Goreve baglayis tarihi: Unvan:

BANKA HESAP ISLEMLERI

Turkiye Ekonomi Bankasi (TEB) Manisa Merkez Subesi (Hesap agtiriimasi islemi)

TIP FAKULTESi DEKANLIGI

PERSONEL iSLERI BIRIMi (Asistan Biirosu)

Goreve Baslama Islemleri

Probel Insan Kaynaklari tanimlama islemleri

Goreve baslama yazisinin yazilmasi

E-mail ve EBYS Islemleri

Askerlik Tecil Islemleri

Birim Yetkilisi (imza)
(Tel: 233 85 86 — 302-354-362)

iDARI VE MALI ISLER BiRIMI

Maas islemleri

SGK Giris Islemleri

Birim Yetkilisi (imza)
Ahmet DOGAN (Tel: 233 85 86 354)

ANABILIM DALI

Anabilim Dali Baskani
(UETS Kayit islemleri)

Anabilim Dali Sekreteri
(Goreve baslama yazisinin yazilmasi)

HAFSA SULTAN HASTANESI

HASTANE MAAS BiRiMi

Doéner Sermaye Katki islemleri

Birim Yetkilisi (imza)
(Tel: 44 44 228-1077)

BiLGI iISLEM OTOMASYON BiRiMi

(Yemek, giris-¢ikis, asansor) karti diizenlenmesi

iletisim bilgilerinin santral sistemine islenmesi (cep no, adres, mail bilgileri)
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Birim Yetkilisi (imza)
Tel: 4444 228 - 1087

MEDULA iSLEMLERI

Medula kurum sayfasi hekim kaydi

Birim Yetkilisi (imza)
Stleyman Uyar (Tel: 4444 228 — 1143)

BiLGI iSLEM BIiRiMi(HBYS FIRMASI-PROBEL)

HBYS Kullanici sifresi olugturulmasi ve teslim edilmesi

HBYS kullanici yetkilendirilme islemlerinin yapilmasi

Calisacagi birim ile ilgili HBYS egitimi verilmesi

Gizlilik s6zlesmesinin imzalanmasi

Elektronik imza islemleri

Birim Yetkilisi (imza)
(Tel: 4444 228 - 1066 )

KALITE YONETIM BiRiMI

Hastane kalite politikasi hakkinda bilgilendirme.

hkyb.cbu.edu.tr adresi hakkinda bilgilendirme

Kalite Yonetim Sistemine iliskin mesleki beklentiler hakkinda bilgilendirme

Birim Yetkilisi (imza)
(Tel: 4444 228 - 1029 )

TIP FAKULTESI PERSONEL iSLERI BiRiMi
(Form doldurulduktan sonra insan kaynaklari
birimine imza karsihig teslim edilecektir.)

EGIiTiM ALAN PERSONEL

EY.FR.08/Rev03/14.06.2021
Latfen arka sayfaya geciniz...



